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Delibera n. 33 del Consiglio d’Istituto del 14 aprile 2025 

 

R E G O L A M E N T O 

VIAGGI D’ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE 

 

Definizioni 

 

   Premessa 

Le visite guidate e le visite d’istruzione presuppongono una precisa e adeguata programmazione 

didattico-educativo-culturale fin dall’inizio dell’anno scolastico, poiché si configurano come esperienze 

di apprendimento e di formazione degli alunni, rientrando quindi nelle attività didattiche della Scuola. 

Compito precipuo dei consigli di classe, interclasse e intersezione è proporre mete e itinerari che garantiscano 

una partecipazione generalizzata, condizione necessaria per il conseguimento delle finalità didattico culturali 

dell’iniziativa e rispondente al PTOF.

Visite d’istruzione: 

Sono da considerarsi quelle con destinazioni su medie e lunghe distanze, di durata di uno 

o più giorni; comprendono viaggi di integrazione culturale, viaggi connessi ad attività 

sportive o a settimane bianche, a campi scuola, a soggiorni di studio, partenariati/viaggi 

all'estero ecc. 

Visite guidate: 

Sono quelle uscite effettuate su distanze brevi o medie, in orario scolastico antimeridiano 

e/o pomeridiano. 



I Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione devono provvedere: 

1. all'individuazione degli itinerari e del programma di viaggio coerenti con il percorso 

formativo, a partire dalle prime riunioni del mese di settembre; 

2. all'individuazione dei docenti accompagnatori disponibili e dei docenti di riserva del 

consiglio di classe; eventuali non disponibilità sono risolte attraverso la convocazione di 

collegi tecnici straordinari; 

3. alla scelta del periodo di effettuazione del viaggio di istruzione, nel rispetto della 

normativa scolastica 

4. alla redazione, su apposito modulo, della scheda-progetto corredata della relativa scheda 

finanziaria, da consegnare al Responsabile, al Dirigente scolastico/vicario, al Direttore 

S.g.a 

I viaggi di istruzione sono rivolti a tutti gli alunni dell’Istituto. E’ prioritario porre la massima attenzione 

affinché non si creino situazioni di emarginazione, sia in casi di difficoltà economica, che in situazioni di 

disabilità.  

La scuola si impegna a tenere calmierati i contributi da chiedere alle famiglie per l’effettuazione del viaggio 

di istruzione/visita guidata nei rispetti dei parametri di sicurezza. I genitori, per il tramite dei loro 

rappresentanti e d’intesa con la scuola, si impegnano a maggiorare ragionevolmente la cifra da corrispondere 

pro-capite alla scuola nel caso di studenti in condizioni di svantaggio socio-economico. 

Le visite guidate/viaggi di istruzione sono finalizzati all’approfondimento delle lingue straniere ed allo 

scambio/gemellaggio con studenti di altre culture e paesi europei, alla conoscenza di aspetti paesaggistici, 

artistici storico-culturali di un territorio e si effettuano nell’arco di più giorni.  

E’ obbligatorio acquisire il consenso scritto, per ciascun alunno, di chi ne esercita la responsabilità genitoriale 

e gli alunni dovranno essere in possesso della carta d’identità personale per i soggiorni in Italia. Per i viaggi 

all’estero sono obbligatori i documenti validi per l’espatrio, secondo le normative vigenti  

Le uscite sono accertate tramite una pre-indagine ad inizio anno scolastico. La partecipazione di alunni che si 

siano resi protagonisti di gravi episodi relativi alla disciplina oppure di un diffuso comportamento di disturbo 

sarà vagliata dal singolo Consiglio di Classe (vedi regolamento di disciplina). Vengono esclusi, in ogni caso, 

dai viaggi di istruzione gli alunni che abbiano avuto provvedimenti disciplinari gravi: sospensione non 

inferiore a tre giorni. Il Consiglio di Classe si riserva comunque tale opportunità anche nel contesto di 

provvedimenti disciplinari inferiori che tengano conto di un grado di maturazione non del tutto attinente 

all’età. All’atto di tali sanzioni disciplinari, il Consiglio di Classe, con la consueta espressione delle modalità 

di voto concesse, verbalizza anche tale provvedimento motivandolo.  

 

La proposta del viaggio, redatta dai Consigli di Classe, sarà comunicata al responsabile uscite e Viaggi di 

istruzione per la redazione del Piano Annuale dei Viaggi della Scuola da presentare al secondo Collegio 

Docenti, nel quale viene deliberato ed inserito nel PTOF. Ciò consente alla scuola una migliore 

programmazione delle gare da effettuarsi nel rispetto delle normative di settore, che richiedono tempi 

adeguati. 

 

 

Entro la fine di novembre il Dirigente scolastico esamina ed avvia, con il supporto del Direttore S.g.a. le 

proposte degli organi collegiali e prepara la specifica attività negoziale.  

Durata dei viaggi 

Considerata l'opportunità che non vengano sottratti tempi eccessivi alle normali attività in 

classe/sezione e in relazione all’età degli alunni dei tre ordini di scuola, si indica la tipologia dell’uscita e 

il periodo massimo utilizzabile per i viaggi di istruzione, per ciascuna classe/sezione nonché le distanze 

ragionevoli. 



 

 

 

 

 

 CLASSI/SEZIO 

NI 

DURATA TIPOLOGIA VIAGGIO/Distanza 

consentita 

INFANZIA Tutte All’interno 
dell’orario 
scolastico 

Visita guidata/Territorio della Provincia 

PRIMARIA 1^-2^-3^-4^- 

5^ 

1 giorno Visita guidata/Viaggio nell’ambito 

del Territorio della Regione 
Toscana 

 1^ 1 giorno Viaggio Istruzione in Italia (distanza max 
250 Km) 

 

 

 

 

S..1° grado 

2^ Fino a 6 giorni Viaggio Istruzione (Progetto Neve) con 4 
pernottamenti 

2^ Fino a 2 giorni (solo 
senza il 
progetto neve) 

Visite d’istruzione in Italia  

3^ Fino a 6 giorni Visite d’Istruzione in Italia o Estero. 

Qualora il progetto neve non venga effettuato al 

secondo anno per motivi organizzativi, esso può 

essere svolto l’anno successivo in sostituzione del 

viaggio di istruzione in Italia o all’estero.  

 

Costi 

 I tetti di spesa che la scuola intende rispettare per l’ampliamento dell’offerta formativa sono i seguenti: 

Visite guidate Infanzia 

Spesa massima consentita: €. 30,00 

Visite guidate/Viaggio d’istruzione Primaria (tutte le classi) 

Spesa massima consentita: € 50,00 

Visite guidate/Visite d’ istruzione S.S. 1° grado 

Spesa massima consentita classi 1^: € 60,00 

Spesa massima consentita classi 2^: € 400,00 

Spesa massima consentita classi 3^: € 500,00 

 

Sono esclusi dai predetti limiti le partecipazioni sportive, a concorsi provinciali, regionali, nazionali, 

internazionali, eventuali gemellaggi o particolari progetti con scuole europee. 

Le famiglie saranno informate, prima della adesione, del costo massimo della visita guidata/viaggio di 

istruzione, indicativamente entro la metà del mese di novembre. 

Contestualmente all’atto dell’adesione riportato in circolare esplicativa da riconsegnare sottoscritto al 

Coordinatore di classe, che consiste nella autorizzazione da parte dei responsabili della potestà genitoriale 

alla partecipazione del/della proprio/a figlio/a all’iniziativa, è richiesto il versamento di un anticipo pari al 

50% della somma complessiva. 

 



Il saldo dovrà essere versato entro trenta giorni successivi all’anticipo e potrà essere rimborsato solo 

attraverso le modalità garantite dalla polizza assicurativa aggiuntiva scolastica sugli alunni. 

E’ necessaria la presenza minima di un docente ogni quindici alunni partecipanti all’uscita; 

nel caso in cui tale rapporto fosse matematicamente inferiore alle 15 unità (minori) per 

docente (/adulto) responsabile, è consentito includere nel computo anche gli studenti con 

disabilità non grave (art. 3 co. 1 L. 104/92), previa motivazione sottoscritta dall’intero 

Consiglio di classe sulla base del PEI ed inviata al Dirigente scolastico, con un tempo 

congruo rispetto alla predisposizione della gita. Nel caso della presenza di studenti con 

disabilità grave (art. 3 co. 3 L. 104/92), è prevista – senza deroghe - la presenza di un 

insegnante di sostegno. I docenti accompagnatori e le loro riserve sono specificati 

nell’apposita circolare. Non è consentito agli accompagnatori, se non per gravi e 

documentabili motivi, rinunciare all’accompagnamento degli alunni all’uscita 

didattica/viaggio di istruzione, una volta dichiarata negli organi collegiali la loro disponibilità. 

In casi eccezionali, là dove non fosse garantito, il rapporto suddetto, il Dirigente scolastico 

sentito il Direttore S. ga potrà accordare la presenza del personale ATA in qualità di adulto 

accompagnatore. 

 

A richiesta dei docenti è consentita la partecipazione, in casi eccezionali, dei genitori degli 

alunni, senza oneri a carico dell’Istituto. 

 

Per la realizzazione delle “Visite d’Istruzione” è vincolante l’adesione dei 2/3 dei componenti la classe 

interessata. 


