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Prot. 6801             Viareggio, 23/12/2024 

Al personale docente 

I.C. Centro-Migliarina Motto 

         
Oggetto: Avviso interno/esterno per la selezione di un docente madrelingua spagnolo o docente in 

possesso di adeguata certificazione linguistica per la preparazione all’esame di certificazione 

linguistica Spagnolo DELE livello A1 e A2/B1 rispettivamente per le classi II e III della scuola 

secondaria di primo grado 

 

 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la L. 241/90 sul procedimento amministrativo; 

 

VISTO il D.P.R. 275/1999, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”;  

 

VISTO il D. Lgs. 165/2002, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche”; 

 

VISTO il D.I. 129/2018 recante “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”;  

 

VISTO il Regolamento per l’attività negoziale dell'Istituto Comprensivo Centro-Migliarina Motto;  

 

VISTA la Circ. 02 del 11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip.to Funzione Pubblica, 

Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni; 

 

VISTO il CCNL 2019-2021 Comparto Istruzione e Ricerca;  

 

VISTO il PTOF dell’I.C. Centro-Migliarina Motto, valido per il triennio 2022-2025;  

 

PRESO ATTO dell’esigenza di reperire un docente madrelingua ovvero in possesso di adeguate competenze 

per la preparazione degli alunni e delle alunne della scuola secondaria di primo grado alla certificazione 

DELE in lingua spagnola;  

 

http://www.iccentromigliarinamotto.gov/
http://www.centromigliarinamotto.it/
mailto:luic82000d@istruzione.it
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CONSIDERATO che si rende necessario procedere prima all’individuazione di personale interno 

all’istituzione scolastica e solo successivamente all’istituto della collaborazione plurima e, in subordine, a 

personale esterno; 

 

EMANA 

 

il presente Avviso interno/esterno di docente preparatore all’esame di certificazione in lingua 

spagnola DELE.  

 

Art 1. – Natura e durata dell’incarico 

L’attività dell’esperto è diretta all’acquisizione delle abilità definite dal Quadro Comune Europeo di 

Riferimento per le Lingue relativamente allo Spagnolo, in virtù della preparazione alla 

certificazione DELE per gli alunni della scuola secondaria di primo grado “R. Motto” a.s. 

2024/2025, dal 07/01/2024 fino all’esame finale, secondo un calendario che dovrà essere 

concordato con il Dirigente scolastico. Le attività saranno svolte in orario extrascolastico 

pomeridiano.  

 

Art. 2 - Requisiti di ammissione 

Sono ammessi a partecipare alla selezione i docenti in possesso dei titoli di studio inseriti nel 

Modello A allegato al presente Avviso, che ne costituisce parte integrante, con documentata 

esperienza di insegnamento scolastico/extrascolastico relativo alla materia indicata con alunni della 

fascia di età 11-14 anni.  

 

Art. 3 - Termini e modalità di presentazione della domanda 

La domanda di partecipazione dovrà essere tassativamente redatta secondo il Modello B di 

candidatura allegato al presente Avviso, che ne costituisce parte integrante. Alla domanda, 

debitamente sottoscritta, dovranno essere acclusi, pena esclusione, un curriculum vitae in formato 

europeo contenente una dettagliata descrizione degli studi e delle esperienze professionali maturate 

ed un ulteriore curriculum vitae in formato europeo, depurato dai dati sensibili per la pubblicazione 

sul sito di Istituto ai fini della trasparenza.   

 

La domanda di partecipazione dovrà pervenire tassativamente in formato digitale entro e non oltre 

le ore 23,59 del giorno 7 gennaio 2025, esclusivamente verso l’indirizzo di posta elettronica 

certificata (PEC) di Istituto: luic82000d@pec.istruzione.it  

 

Nell’oggetto della PEC dovrà essere indicata la seguente dicitura: “Istanza di partecipazione alla 

selezione di docente preparatore alla certificazione in lingua spagnola DELE”.  

 

L’Istituto declina ogni responsabilità per la perdita di comunicazioni imputabili ad inesattezze 

nell’indicazione del recapito da parte del concorrente, o per eventuali disguidi comunque imputabili 

a fatti terzi, a caso fortuito o a forza maggiore. 

 

Art. 4 - Modalità di valutazione della candidatura 

La Commissione di valutazione, composta dal Dirigente Scolastico con funzioni di Presidente e da 

due docenti di lingua comunitaria - non spagnola - valuterà le istanze pervenute ed attribuirà un 

punteggio complessivo di 100 punti secondo il Modello B allegato.  

 

Art. 5 – Compenso dell’incarico  
L’Istituto corrisponderà all’esperto individuato come risorsa il compenso orario omnicomprensivo 

di euro 36,00 per un totale di n. 35 (trentacinque) ore, così suddivise: 15 h, livello A1 escolar; 20 h 

livello A2/B1 escolar. L’importo totale del progetto (livello A1 euro 540,00 e livello A2/B1 euro 

mailto:luic82000d@pec.istruzione.it


3 
 

720,00) è quindi pari ad euro 1.260,00 euro, a valere sulla relativa scheda di progetto del 

programma annuale.  

 

Art. 6 - Individuazione del destinatario dell’incarico 

L’individuazione dell’esperto verrà formalizzata mediante lettera d’incarico (interni)/contratto di 

prestazione d’opera (esterni). Il pagamento verrà corrisposto entro 30 giorni dal termine, previa 

ricezione della rendicontazione delle attività e delle ore effettivamente svolte e dietro presentazione 

di regolare notula/fattura.  

 

Art. 7 - Responsabile del procedimento  

Ai sensi della L. 241/90, il Responsabile del procedimento di cui al presente avviso di selezione è il 

Dirigente scolastico, Prof. Davide Cammisuli.  

 

Art. 8 - Trattamento dei dati personali  

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 GDPR (General Data Protection Regulation), i dati 

personali forniti dai candidati alla selezione interna saranno oggetto di trattamento finalizzato ad 

adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. 

 

Art. 9 - Pubblicità  

Il presente Avviso è pubblicato sul sito internet di questa istituzione scolastica, assieme agli Allegati 

A, B, C e D che ne rappresentano parte integrante. 

 

 

         Il Dirigente scolastico 

         Prof. Davide Cammisuli 
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                                                                                                  AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

I.C. CENTRO-MIGLIARINA MOTTO 

  VIAREGGIO, LUCCA 

 

Modello A – Domanda di partecipazione 

Oggetto: Domanda di partecipazione all’avviso pubblico di selezione esperto madrelingua per corso di     

preparazione certificazione DELE 

Il/la sottoscritto/a_______________________________________________________________________ 

Nato/a  a______________________________________il _______________________________________ 

Residente a ______________________________________ in Via_________________________________ 

Indirizzo di posta elettronica ______________________________________________________________ 

Tel. ________________________ 

CODICE FISCALE 

                

C H I E D E  

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di  esperto madrelingua per il seguente corso: 

Titolo corso (indicare un solo 

corso) 
Descrizione attività formativa 

N. ore di 

formazione 
Destinatari 

□ Preparazione esame 

DELE 

Potenziamento della lingua straniera 

SPAGNOLO 
35 

Circa 30 alunni 

scuola secondaria 

primo grado 

 

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, 

richiamate dall'art. 76 DPR 445/2000, e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci,  

D I C H I A R A   

sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di essere cittadino/a _______________________; 

 di avere n. ____ figli a carico; 

 di godere dei diritti civili e politici; 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti 

(precisare) __________________________________________________________  e di non essere 



5 
 

destinatario di provvedimenti che riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni 

civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente 

normativa; 

 di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali; 

 di essere in possesso dei requisiti indicati nell’avviso di selezione per lo svolgimento dell’incarico 

richiesto; 

 avere preso visione dell'Avviso e di approvarne il contenuto; 

 di essere disponibile per l’intera durata del Progetto, secondo il calendario concordato col Dirigente 

scolastico. 

 di essere in possesso dei titoli di accesso elencati ai seguenti punti (barrare la/le caselle d’interesse): 

 aver seguito il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalla istruzione primaria alla  laurea 

magistrale o equivalente) nel Paese straniero la cui lingua è oggetto del percorso formativo; 

 aver seguito il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalla istruzione primaria al diploma) 

nel Paese straniero la cui lingua è oggetto del percorso formativo e di essere in possesso di 

laurea conseguita in un Paese diverso da quello in cui è stato conseguito il diploma.  

In questo caso la laurea deve essere, obbligatoriamente, accompagnata da certificazione coerente con il QCER 

“Quadro comune europeo di riferimento per le lingue” rilasciata da uno degli Enti Certificatori riconosciuti 

internazionalmente nel caso in cui non si tratti di laurea specifica in lingue e letterature straniere. Per i percorsi 

formativi finalizzati al raggiungimento della certificazione B2 del QCER l'esperto deve essere in possesso di una 

certificazione di livello C2; per tutti gli altri livelli l'esperto deve essere in possesso di una certificazione almeno di 

livello C1.; 

 di essere in possesso delle esperienze professionali, le competenze e i titoli culturali previsti 

dall'Avviso e dichiarati nel curriculum  e nella tabella di valutazione dei titoli; 

 di aver letto e compreso i contenuti dell'informativa sulla tutela dei dati personali. 

A tal fine allega: 

 Tabella di valutazione dei titoli debitamente compilata, su allegato modello B; 

 Scheda notizie esperto, su allegato modello C (solo per esperti esterni); 

 Autodichiarazione di assenza di impedimenti di natura penale, su allegato modello D (solo per 

esperti esterni);  

 Curriculum Vitae in formato europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze 

professionali posseduti; 

 Curriculum Vitae in formato europeo depurato dai dati sensibili personali da pubblicare ai fini della 

trasparenza sul sito dell’Amministrazione scolastica; 

 Copia di un VALIDO documento d’identità del sottoscrittore. 

Inoltre, esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del Regolamento 

Europeo 679/2016 sulla privacy, per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

Luogo e data, ____________________ FIRMA 

 ____________________________________ 
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Modello B – Tabella di valutazione titoli 

Candidato/a: _____________________________ 

Titolo corso (indicare un solo 

corso) 
Descrizione attività formativa 

N. ore di 

formazione 
Destinatari 

□ Preparazione esame 

DELE 

Potenziamento della lingua straniera 

SPAGNOLO 
35 

Circa 30 alunni 

scuola secondaria 

primo grado 

Il/La candidato/a compila, sotto la propria personale responsabilità, la seguente griglia di 

valutazione (il possesso di titoli ed esperienze deve essere esplicitamente dichiarato nel curriculum 

vitae allegato alla candidatura): 

Titoli di accesso 

 (indicare solo una delle due scelte disponibili) 

Valutazione 

PUNTI 

da compilare a 

cura del 

candidato 

PUNTI 

da compilare a 

cura della 

commissione 

Aver seguito il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalla istruzione 

primaria alla  laurea) nel Paese straniero la cui lingua è oggetto del 

percorso formativo 

Punti 30   

Aver seguito il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalla istruzione 

primaria al diploma) nel Paese straniero la cui lingua è oggetto del 

percorso formativo ed essere in possesso di laurea conseguita in un Paese 

diverso da quello in cui è stato conseguito il diploma.  

In questo caso la laurea deve essere, obbligatoriamente, accompagnata da 

certificazione coerente con il QCER “Quadro comune europeo di riferimento 

per le lingue” rilasciata da uno degli Enti Certificatori riconosciuti 

internazionalmente nel caso in cui non si tratti di laurea specifica in lingue e 

letterature straniere. Per i percorsi formativi finalizzati al raggiungimento 

della certificazione B2 del QCER l'esperto deve essere in possesso di una 

certificazione di livello C2; per tutti gli altri livelli l'esperto deve essere in 

possesso di una certificazione almeno di livello C1. 

Punti 20   

Totale punti  
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Esperienze professionali come docente in 

corsi di almeno 15 ore 
Valutazione N. 

PUNTI 

a cura del 

candidato 

PUNTI 

a cura della 

commissione 

Numero anni di docenza (incarico annuale in 

scuole statali o paritarie, insegnamento 

curricolare della lingua straniera) nell’ordine di 

scuola per il quale si propone la candidatura 

Punti 5 – fino a 3 anni 

Punti 10 – da 3 a 6 anni 

Punti 15 – oltre i 6 anni 

   

Numero anni di docenza (incarico annuale in 

scuole statali o paritarie, insegnamento 

curricolare della lingua straniera) in altro ordine 

di scuola 

Punti 3 – fino a 3 anni 

Punti 7 – da 3 a 6 anni 

Punti 10 – oltre i 6 anni 

   

Esperienza didattica documentata svolta nella 

scuola secondaria di I grado in qualità di 

docente esterno di madrelingua 

Punti 1 – per ogni esperienza, 

fino ad un massimo di 5 

esperienza 

   

Altre esperienze didattiche svolte nella scuola 

secondaria di I grado (docente di lingua, CLIL, 

ecc.) 

Punti 1 – per ogni esperienza, 

fino ad un massimo di 5 

esperienze 

   

Partecipazione a Corsi di formazione svolti da 

Enti accreditati su tematiche inerenti 

l’insegnamento della lingua  per cui si propone 

la candidatura 

Punti 1 – per ogni esperienza, 

fino ad un massimo di 5 

esperienze 

   

Totale punti  

 

Titoli culturali Valutazione N. 

PUNTI 

a cura del 

candidato 

PUNTI 

a cura della 

commissione 

Dottorato di ricerca, Diploma di 

specializzazione post universitario coerente con 

l’insegnamento della lingua  per cui si propone 

la candidatura 

 

Punti 10 – 1 Titolo 

Punti 15 – 2 Titoli 

   

Master universitari di I livello coerenti con 

l’insegnamento della lingua  per cui si propone 

la candidatura 

Punti 5 – si valuta un solo titolo    

Master universitari di II  livello coerenti con 

l’insegnamento della lingua  per cui si propone 

la candidatura 

Punti 10 – si valuta un solo titolo    

Totale punti  
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Riepilogo punteggi 

PUNTI 

a cura della 

commissione 

Titoli di accesso  

Esperienze professionali  

Titoli culturali  

Totale punti  

PRECEDENZE: a parità di punteggio prevale il candidato con prole a carico e, in via residuale, quello più giovane di età. 

Viareggio, ____________________ FIRMA 
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Allegato C – Scheda notizie esperto 

 

Dati anagrafici: 

Cognome: ______________________________________ Nome ________________________________ 

nato/a il ________________________ a _________________________________________ (_____) 

residente a _____________________________________________________________________ (_______) 

in via _________________________________________ Cap. __________ Cell. 

_______________________ C.F. _______________________________________ - e-mail 

_____________________________________. 

*********************************************************************************** 

Il/La sottoscritto/a, consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e 

mendaci dichiarazioni, DICHIARA  
 

 
Di essere DIPENDENTE DI ALTRA AMMINISTRAZIONE Specificare quale. In ottemperanza al D. Lgs. 

165/01 è necessaria l’autorizzazione preventiva dell’Ente di appartenenza per il conferimento dell’incarico. 

Denominazione: _________________________________________________________________ 

Aliquota IRPEF massima (desumibile dal cedolino dello stipendio) _______________________ 

 

 Di essere LAVORATORE AUTONOMO / LIBERO PROFESSIONISTA 

N° Partita IVA Iscritto all’albo professionale 

            

 

Di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS (ex Legge 335/95) e di emettere fattura 

con addebito a titolo di rivalsa del 4%. 
SI NO 

Di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di 

emettere fattura con addebito del 2% a titolo di contributo integrativo. 
SI NO 

Di avvalersi del regime forfetario (art. 1 c. 54-89 Legge 190/2014 – RF 19) SI NO 

DI avvalersi del regime dei contribuenti minimi (Legge 244/07) – RF 02) SI NO 

Di essere esente da IVA ai sensi _____________________________________________ SI NO 

Di essere soggetto a Ritenuta d’acconto del 20% SI NO 
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 Di svolgere una PRESTAZIONE OCCASIONALE - soggetta a ritenuta d’acconto (20%) 

Dichiara, inoltre, che, alla data del ______________________, sommando i compensi per lavoro autonomo 

occasionale percepiti da tutti i committenti nell’anno corrente, al netto di eventuali costi: 

 ha superato il limite annuo lordo di € 5.000,00 

 non ha superato il limite annuo di € 5.000,00 ed ha raggiunto il reddito annuo lordo di € 

__________________. 

Il sottoscritto si obbliga altresì a comunicare a questo istituto scolastico, anche successivamente alla data 

odierna, l’eventuale superamento del limite annuo lordo di € 5.000,00. 

 

 

Di essere iscritto/a in via esclusiva alla gestione separata INPS di cui all’art. 2, c. 26, L. 08/08/95, n° 

335 e quindi di essere assoggettato/a alle seguenti aliquote per l’anno 2018 

COLLABORATORI E FIGURE ASSIMILATE DIVERSI DAI LIBERI PROFESSIONISTI: 

Collaboratori e figure assimilate Aliquote 

 
Soggetti non assicurati presso altre forme pensionistiche obbligatorie per i 

quali è prevista la contribuzione aggiuntiva DIS-COLL 

34,23% 

(33,00 + 0,72 + 0,51 

aliquote aggiuntive) 

 
Soggetti non assicurati presso altre forme pensionistiche obbligatorie per i 

quali non è prevista la contribuzione aggiuntiva DIS-COLL 

33,72% 

(33,00 + 0,72 aliquote 

aggiuntive) 

 
Soggetti titolari di pensione o provvisti di altra tutela pensionistica 

obbligatoria 
24% 

Liberi professionisti Aliquote 

 Soggetti non assicurati presso altre forme pensionistiche obbligatorie 

25,72% 

(25,00 IVS + 0,72 

aliquota aggiuntiva) 

 
Soggetti titolari di pensione o provvisti di altra tutela pensionistica 

obbligatoria 
24% 

 

 di avere svolto la prestazione in nome e conto della Ditta sotto indicata alla quale dovrà essere corrisposto il 

compenso. Ragione Sociale: ______________________________________________ 

Sede legale ___________________ C.F./P.I. ____________________ Tel. ____________________ 

 Di essere RESIDENTE ALL’ESTERO 

Identificativo estero (obbligatorio)  
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 di avvalersi della convenzione per evitare la doppia imposizione fiscale tra Italia e stato estero di 

residenza ___________________________________________ (allega la certificazione rilasciata 

dall’Autorità finanziaria estera in merito alla propria domiciliazione fiscale).; 

 di NON avvalersi della convenzione per evitare la doppia imposizione fiscale 
 

Pagamento tramite Bonifico Bancario: Banca __________________________________________ 

Sigla 

paese 

Numeri di 

controllo 

CI

N  
ABI CAB C/C 

                           

 

 

 

Il sottoscritto si impegna a: 

 dare immediata comunicazione nel caso si verifichino variazioni rispetto a quanto dichiarato; 

 non variare, in sede di compilazione della dichiarazione dei redditi, quanto dichiarato, assumendosi ogni 

responsabilità in caso contrario. 

 FIRMA 

Luogo e data, __________________ ___________________________________ 
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Modello D – Autocertificazione assenza di condanne penali 

Dati anagrafici: 

Cognome: ______________________________________ Nome ________________________________ 

nato/a il ________________________ a _________________________________________ (_____) 

residente a _____________________________________________________________________ (_______) 

in via _________________________________________ Cap. __________ Cell. 

_______________________ C.F. _______________________________________ - e-mail 

_____________________________________. 

*********************************************************************************** 

Il/La sottoscritto/a, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di 

formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art.76 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, ai sensi e 

per gli effetti di cui all’art. 46 del citato D.P.R., in riferimento all'entrata in vigore del decreto 

legislativo 4 marzo 2014, n. 39 in attuazione della direttiva 2011/93/UE relativa alla lotta 

contro l'abuso e lo sfruttamento sessuale dei minori e la pornografia minorile 

 

D I C H I A R A  

 

 di NON AVERE SUBITO CONDANNE per taluno dei reati di cui agli artt. 600 - bis, 600 - ter, 

600 - quater, 600 - quinquies e 609 - undecies del codice penale ovvero l’irrogazione di sanzioni 

interdittive all’esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con minori; 

 che NON GLI/LE SONO STATE IRROGATE sanzioni interdittive all'esercizio di attività che 

comportino contatti diretti e regolari con minori; 

 di NON ESSERE A CONOSCENZA di essere sottoposto a procedimenti penali per i reati sopra 

menzionati. 

 

Dichiara, altresì, di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D. Lgs n. 196/2003, che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 

procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e ne AUTORIZZA il trattamento. 

 FIRMA 

Luogo e data, ___________________________________ ___________________________________ 

 


