
 

 

Circ. n. 73 Viareggio, 6 febbraio 2023 

 

Ai docenti 

Epc: Al personale ATA 

Scuola secondaria di primo grado “Raffaello Motto” 

All’albo e sito web 

 

 

Oggetto: colloqui antimeridiani, ricevimento genitori 

 

Si comunica che a partire da lunedì 13 novembre 2023 si svolgeranno i colloqui con i genitori, su 

piattaforma meet, in modalità on line. 

I docenti, a partire dal giorno 9 novembre, dovranno: 
 

 Attivare il proprio registro elettronico: dalla sezione colloqui “+ aggiungi ora colloquio”- e inserire il 

numero massimo di persone (5/6 circa o più a seconda delle esigenze) l’ora , la modalità on line 

ecc. 

 Ricevute le prenotazioni, almeno il giorno precedente il colloquio, programmare l’evento su 

Calendar (creare l’evento ”aggiungi titolo: ricevimento sig…”, scegliere giorno e ora; su “aggiungi 

persone”:scegliere l’alunno e poi “aggiungi videoconferenza”. Salva). 

I periodi di ricevimento sono i seguenti: 

 
dal 13 novembre al 22 dicembre 23 

 
dal 8 al 19 gennaio 24 

 
dal 26 febbraio al 22 marzo 24 

 
dal 8 aprile al 10 maggio 24 

 
Sono sospesi nelle festività . 

 

 



Si ricorda che il ricevimento pomeridiano delle famiglie per il primo quadrimestre sarà svolto nelle prime 

tre settimane del mese di dicembre per due 2 ore,  sempre in modalità on line.  

 

Il periodo di ricevimento dei singoli docenti sarà indicato sul registro elettronico.  

 

Per i docenti con 18 ore settimanali i colloqui mattutini sono una volta a settimana, per chi ha meno di 18 ore  

sarà proporzionale al numero di ore effettuate (12 ore 3 volte al mese, 9 ore  2 volte al mese ecc). Per il 

colloquio pomeridiano 2 ore per i docenti con 18 ore settimanali,1 ora per chi ha 12 ore settimanali ecc. 

 

 

         Il Dirigente Scolastico 

         Prof.ssa Barbara Caterini 

 

 


