
Visite d’istruzione: 
sono da considerarsi quelle con destinazioni su medie e lunghe distanze, 
di durata di uno o più giorni; comprendono viaggi di integrazione 
culturale, viaggi connessi ad attività sportive o a settimane bianche, a 
campi scuola, a soggiorni di studio, ecc. 

 

Visite guidate: 
sono quelle uscite effettuate su distanze brevi o medie, in orario 
scolastico antimeridiano e/o pomeridiano. 
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Il Consiglio d’Istituto ha deliberato all’unanimità 
il seguente 

 

R E G O L A M E N T O 
 

VIAGGI D’ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE 
 

Anno scolastico 2019/20 

 
Definizioni 

Le visite guidate e le visite d’istruzione presuppongono una precisa e adeguata 
programmazione didattico-educativo-culturale fin dall’inizio dell’anno scolastico, 
poiché si configurano come esperienze di apprendimento e di formazione degli 
alunni, rientrando quindi nelle attività didattiche della Scuola. 

Compito precipuo dei consigli di classe, interclasse e intersezione è proporre mete e 
itinerari che garantiscano una partecipazione generalizzata, condizione necessaria per il 
conseguimento delle finalità didattico culturali dell’iniziativa. 
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I Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione devono provvedere: 

1- all'individuazione degli itinerari e del programma di viaggio coerenti con il percorso 
formativo; 
2- all'individuazione dei docenti accompagnatori disponibili e dei docenti di 
riserva; 
3- alla scelta del periodo di effettuazione del viaggio di istruzione; 
4- alla redazione, su apposito modulo, della scheda progetto corredata della relativa 
scheda finanziaria. 

I viaggi di istruzione sono rivolti a tutti gli alunni dell’Istituto. E’ prioritario porre la massima 
attenzione affinchè non si creino situazioni di emarginazione, sia in casi di difficoltà economica, 
che in situazioni di disabilità. Essi sono finalizzati alla approfondimento delle lingue straniere, 
alla conoscenza di aspetti paesaggistici e culturali di un territorio e si effettuano nell’arco di più 
giorni. E’ obbligatorio acquisire il consenso scritto, per ciascun alunno, di chi ne esercita la 
patria potestà. Gli alunni dovranno essere in possesso della carta d’identità personale. Per i 
viaggi all’estero sono obbligatori i documenti validi per l’espatrio. Di norma le uscite saranno 
accertate tramite una pre-indagine dal Coordinatore di Classe ad inizio anno scolastico. La 
partecipazione di alunni che si siano resi protagonisti di gravi episodi relativi alla disciplina 
oppure di un diffuso comportamento di disturbo sarà vagliata dal singolo Consiglio di Classe  
(vedi regolamento di disciplina). Vengono esclusi, in ogni caso,  dai viaggi di istruzione gli 
alunni che abbiano avuto provvedimenti disciplinari. 

 

La proposta del viaggio, redatta dai Consigli di Classe, sarà comunicata al responsabile 
uscite e Viaggi di istruzione per la redazione del Piano Annuale dei Viaggi della Scuola da 
presentare al Collegio Docenti di novembre, nel quale viene deliberato il Piano dei Viaggi 
d'istruzione sotto l'aspetto didattico e inserito nel PTOF. 

Entro la fine di novembre il Dirigente e il DSGA esamineranno le offerte pervenute dalle 
agenzie per aggiudicarsi la gara di appalto e presenterà l’istruttoria e la proposta al 
Consiglio di Istituto. 
Entro la seconda settimana di dicembre, il Consiglio di Istituto delibererà le Ditte vincitrici 
della gara di appalto. 

 

Durata dei viaggi 

 

Considerata l'opportunità che non vengano sottratti tempi eccessivi alle normali attività in 
classe/sezione e in relazione all’età degli alunni dei tre ordini di scuola, si indica la tipologia 
dell’uscita e il periodo massimo utilizzabile per i viaggi di istruzione, per ciascuna 
classe/sezione nonché le distanze ragionevoli. 

 

 
 CLASSI/SEZIO 

NI 
DURATA TIPOLOGIA VIAGGIO/Distanza 

consentita 

INFANZIA Tutte All’interno 
dell’orario 
scolastico 

Visita guidata/Territorio della 
Provincia 

PRIMARIA 1^-2^-3^-4^- 

5^ 

1 giorno Visita guidata/Viaggio nell’ambito 

del Territorio della Regione 
Toscana 

 1^ 1 giorno Viaggio Istruzione in Italia 
(distanza max 250 Km) 



S.S. 1° 
grado 

2^ Fino a 6 giorni Viaggio Istruzione (Progetto Neve) 
con 4 pernottamenti 

3^ Fino a 6 giorni Visite d’Istruzione in Italia o Estero 
con 5 pernottamenti 

 

Le classi possono effettuare anche più visite guidate e visite d’istruzione rispettando il 
tetto massimo di spesa previsto. 

Gli abbinamenti per le classi prime dovranno preferibilmente essere effettuati tra classi 
parallele mentre per le classi seconde e terze per gruppi in base al numero dei 
partecipanti. 

 

Costi 
 

I Consigli valuteranno attentamente il rapporto costi-benefici, tenendo presenti le esigenze 
delle famiglie per quanto riguarda i costi. 
Per l’anno scolastico 2019/2020 il Consiglio d’ Istituto stabilisce i seguenti limiti di spesa, 

delibera del 3 ottobre 2019: 

 

Visite guidate Infanzia 

Spesa massima consentita: €. 30,00 
 

Visite guidate/Viaggio d’istruzione Primaria (tutte le classi) 
Spesa massima consentita: € 50,00 

 

Visite guidate S.S. 1° grado 

Spesa massima consentita: € 50,00 
 

Visite d’ istruzione S.S. 1° grado 
Spesa massima consentita classi 1^: € 60,00 
Spesa massima consentita classi 2^: € 400,00 
Spesa massima consentita classi 3^: € 700,00 

 

Gli importi sopra indicati dovranno essere comprensivi anche dei biglietti di ingresso a 
musei, mostre, ecc., guide turistiche, laboratori, pranzi, ecc. E’ possibile spostare gli 
importi previsti per visite guidate nel territorio e visite d’istruzione purché la spesa totale 
rimanga invariata. 

Sono esclusi dai predetti limiti le partecipazioni sportive, a concorsi provinciali, regionali, 
nazionali, internazionali, eventuali gemellaggi o particolari progetti con scuole europee. 
Le famiglie saranno informate, prima della adesione, del costo massimo della visita di 
istruzione indicativamente entro la metà del mese di dicembre. 
Contestualmente all’atto dell’adesione alla visita di istruzione, che consiste nella 
autorizzazione da parte di un familiare alla partecipazione del/della proprio/a figlio/a 
all’iniziativa, è richiesto il versamento di un anticipo pari al 50% della somma complessiva. 

Il saldo dovrà essere versato entro il ventesimo giorno antecedente a quello del viaggio e 
una volta versato non verrà rimborsato in caso di mancata partecipazione. 

In caso di mancata partecipazione la mattina medesima della partenza, la somma 
rimborsabile sarà quella che la Scuola riceverà dall’Assicurazione. In tal caso l’assenza 
deve riferirsi a patologia, debitamente documentata dal medico, insorta il giorno stesso 



Il Dirigente Scolastico 
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della partenza. 

Per le visite e i viaggi di un giorno, non è previsto alcun rimborso in caso di mancata 
partecipazione in quanto la spesa per il noleggio del bus rimane invariata. Saranno 
rimborsate solo le eventuali spese per ingressi da pagare in contanti in loco. Per i viaggi 

in treno è possibile il rimborso del biglietto solo in caso che il biglietto medesimo non sia 
ancora stato emesso. 

E’ necessaria la presenza minima di un docente ogni quindici alunni partecipanti 
all’uscita; nel caso della presenza di alunni diversamente abili è prevista la presenza 
dell’insegnante di sostegno. 

A richiesta dei docenti, e con approvazione del Consiglio di Istituto, è consentita la 
partecipazione, in casi eccezionali, dei genitori degli alunni, senza oneri a carico 
dell’Istituto. 
Per la realizzazione delle “Visite d’Istruzione” è vincolante l’adesione dei 2/3 dei 

componenti la classe interessata per le classi prime. 
Gli importi delle visite guidate/viaggi d’istruzione dovranno essere versati alla scuola 
tramite bollettino di C.C. Postale o bonifico bancario. 

Viareggio, 3 ottobre 2019 

 
 
 
 
 

P.S. 

1. Sarebbe opportuno anticipare la presentazione del piano uscite entro la fine di ottobre per avere 
un pò più di tempo visto che la partenza prevista è la prima settimana di marzo. 

 
2. Anche l’informativa alla famiglie entro fine dicembre è troppo posticipata, anche perché ci sono 
di mezzo le vacanze natalizie. In questo il pagamento che è comunque l’unica prova reale della 
partecipazione degli alunni, va troppo in là nel tempo. 



 


