Istituto Comprensivo
Centro Migliarina Motto
Viareggio

23 Maggio 2024

Circolare numero 248
Adempimenti fine anno scolastico docenti

Oggetto:Adempimenti fine anno scolastico docenti 1.C. Centro — Migliarina Motto

Di seguito, si riportano gli adempimenti inerenti lafunzione docente da effettuare entro il 28/06/2024 ed i
relativi referenti docenti/componenti della Segretaria amministrativa o didattica che cureranno la raccolta del
materiale caricato/inviato:

Dichiarazione docenti alle attivita/progetti svolti nell’ a.s. 2023/2024: completare il modello nominato
“Registro Corso a.s. 2023/2024” (il modello e presente in area modulistica); il modulo compilato andra
indirizzato a |uic82000d@istruzione.it, con Oggetto: “ Dichiarazione docenti attivita/progetti a.s. 2023/2024
...” (apporre Nome e Cognome del docente). Compilazione domanda di ferie per il personale con contratto a
tempo indeterminato e determinato fino al 31 agosto (30 gg. + 4 gg. di festivita soppresse, entro 3 anni di
servizio ovvero 32 gg. + 4 gg di festivita soppresse oltre 3 anni di servizio; sianel primo sianel secondo
caso, andranno sottratti i giorni eventualmente giafruiti nel corso dell’ anno scolastico 2023/2024) (il modulo
e presentein areariservata): il modulo compilato andra indirizzato a |uic82000d@istruzione.it, con Oggetto:
“Richiestadi ferie s. 2023/20204...” (apporre Nome e Cognome del docente), completando il primo spazio
(da...a) e marcando nel modulo le voci Ferie e Festivita soppresse. Compilazione dei modelli nominati
“Registro Corso a.s. 2023/2024” (il modello € presente in Areariservata) e “ Scheda monitoraggio progetti”.
Il modello é presente in area modulistica). il modulo compilato andraindirizzato a luic82000d@istruzione.it,
Compilazione modulo di autodichiarazione ai fini del pagamento FIS (il modello € presenteinin area
modulistica); i docenti interessati compilano e inviano il modulo all’ indirizzo 1uic82000d@istruzione.it,
Compilazione modulo Funzione Strumentale (il modello € presente in area modulistica); i docenti interessati
compilano e inviano il modulo all’indirizzo 1uic82000d@istruzione.it, con Oggetto: “ Relazione Funzione
Strumentale ” (apporre Nome e Cognome del docente).
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